UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH KIEN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 6712, /QP-UBND Kién Giang, ngay 5 thdng % ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ing dung “Hé thong co s& dit li¢u theo dbi chi dao,
diéu hanh ciia UBND tinh, Cha tich va ciac Phé Chi tich UBND tinh”
trén dia ban tinh Kién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KIEN GIANG

Can ctr Luéat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;
Cin ct Luat Giao dich dién tir sb 5 1/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Cin cir Nghi quyét s6 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015 ctia Chinh phu v& Chi
phu dién tir;
Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh phu

dinh cac t& chirc chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thié
Trung uong;

Cin ctr Quyét dinh s§ 42/2014/QD-TTg ngay 27/7/2014 ctua Thu tudng
Chinh pht ban hanh Quy ché theo dbi, d6n déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cta Chinh phu, Thu tudng Chinh phu giao;

Cin cir Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/ 10/2015
cia Véan phong Chinh pht va B§ Néi vy hudng dan chtrc ning, nhiém vy, quyén
han va co c4u td chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc
Trung uvong;

Cin clr Quyét dinh s6 29/2017/QP-UBND ngay 18/8/2017 cia Chu tich
UBND tinh Kién Giang ban hanh Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhan dén tinh
Kién Giang;

Cén cur Quyét dinh s6 789/QD-UBND ngay 05/4/2018 ctia Chii tich UBND
tinh v& viéc thanh 14p T8 cong tac ciia Chu tich UBND tinh kiém tra viéc thyc
hién nhiém vy, két luan, chi dao cia UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich
UBND tinh;

Can cir Quyét dinh sb 1010/QD-UBND ngay 04/5/2017 ciia Chu tich
UBND tinh Kién Giang vé& viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung chimg thu sé
va chit ky sb trong cdc co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Kién
Giang;




Can cir Quyét dinh so 1760/QD-UBND ngay 20/8/2015 cua Chu tich
UBND tinh Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché dam bao an toan théng tin
trong hoat ddng ung dung cong nghé thdng tin ciia co quan nha nudc tinh Kién
Giang;

Can cir K& hoach sb 13/KH-UBND ngay 29/01/2016 cua UBND tinh ve
hanh dong xdy dung chinh quyén dién tir tinh Kién Giang theo Nghij quyét sb
36a/NQ-CP cua Chinh phu;

Xét d& nghi ciia Chéanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh tai To trinh s
145/TTr-VP ngay 14/02/2019 va Co6ng van s6 956/STP-XD&KTrVB ngay
31/8/2018 cta S& Tu phap,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tng dung “Hé thong
co so dir liéu theo ddi chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh, Chu tich va céc Phg
Chu tich UBND tinh” trén dia ban tinh Kién Giang (dinh kém Quy ché). ’

£
] Pidu 2. Chanh Vian phong UBND tinh c6 trach nhiém t6 chirc trién khai:}}g
kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay. Ay

Diéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc (Thu truong) cac $é,
ban, nganh cAp tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cic huyén, thanh phd va cac co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

S

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ky. Ay

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Piéu 3 cia Qb;

- CT va cac PCT.UBND tinh;
-LDVP, CVNC;

- P.HCTC, P.KSTTHC;

- TT.THCB, BTCD;

- Luu: VT, Ittram.

Nguoi ky: Uy ban Nhén dan tinh Kién Giang 2
Email: ubnd@kiengiang.gov.vn

Co quan: Tinh Kién Giang

Thoi eian kv: 18.04.2019 08:33:59 +07:00



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KIEN GIANG Doc lap - Tw do - Hanh phuc

] QUY CHE
Ung dung “H¢ thong co s& dit liéu theo ddi chi dao, diéu hanh
ciia UBND tinh, Chii tich va ciac Phé Chii tich UBND tinh”
trén dia ban tinh Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 6FL /OD-UBND ngayf5 /3/2019
ctia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Kién Giang)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac theo ddi, don dbe, kiém tra viéc thyc
hién nhiém vu do Uy ban nhén dan tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dén tinh giao (sau day goi tit 13 viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich va cac Pho Chu tich UBND tinh giao) trén “Hé théng co s& dit liéu theo
doi chi dao, didu hanh cia UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND
tinh” (sau day goi tit 13 H¢ théng CSDLTD).

2. Quy ché nay ap dung cho tht ca cdc co quan hanh chinh nha nuéc, cac
don vi su nghiép cong 1ap thugc UBND tinh va cac ca nhan, td chuc c6 lién quan
trén dia ban tinh Kién Giang.

Pidu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngir sau ddy duge hiéu nhur sau:

1. Nhiém vu do UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh giao
bao g(‘”)m: Soan thao va trinh UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND
tinh hodic co quan, ngudi co thAm quyén ban hanh hogc phé duyét cac dé 4n, béo
c40, du 4n, vin ban hanh chinh; nhimg nhiém vu cu thé khac duoc giao thuc hién
trong cac vin ban chi dao, didu hanh cia UBND tinh, Chu tich va cac Ph6 Cha
tich UBND tinh.

2. Van ban chi dao, didu hanh ctia UBND tinh, Chu tich va cac Ph6 Chu tich
UBND tinh bao gc“)m: Quyét dinh hanh chinh, chi thi, cong van, cong dién cua
UBND tinh; coéng vin, van ban thong bao y kién két luan cudc hop, ¥ kién chi
dao ctiia Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh do 1dnh dao Vian phong UBND
tinh ky.
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3. Hé théng co so dir liéu theo ddi chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh, Chu
tich va cac Pho Chu tich UBND tinh: La hé thng phdn mém va co sé dit liéu
theo d&i, dén ddc, cap nhat viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich va
cac Phé Chu tich UBND tinh giao.

4. Mang truyén sb lidu chuyén dung cia UBND tinh: La mang may tinh
dung riéng phuc vu sy chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Chu tich va cac Pho
Chu tich UBND tinh két ndi thong sudt tir UBND tinh dén cac s&, ban, nganh cap
tinh, UBND huyén, thanh pho trén dia ban tinh Kién Giang.

Piéu 3. Nguyén tiic chung

1. Pam béo yéu cu cai cach hanh chinh; gan két vé&i viéc tng dung cong
nghé thdng tin trong cdng tac quan ly vén ban, hd so cong viéc, chi dao, didu
hanh ciia cac co quan hanh chinh va cac don vi sy nghi€p cong 14p trén dia ban
tinh Kién Giang.

2. Tht ca nhiém vy do UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh
giao phai dugc t6 chire thyc hién kip thoi, day du, cong khai, minh bach; bao dam
tinh chii dong, c6 su phin cong trach nhiém rd rang va phéi hop chit ché gitra cac
s@, ban, nganh, dia phuong, td chirc, ca nhén c6 lién quan; tuén tha Quy ché lam
viéc cia UBND tinh va céc quy dinh cia phap luét.

3. Bao dam hoat dong chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh, Chu tich va cac
Ph6 Chu tich UBND tinh dugc lién tuc, thong subt; dam bao ky cuong, ky luét
trong hé théng hanh chinh nha nudc; néng cao hiéu luc, hi¢u qua chi dao, didu
hanh cua UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh.

4. Can b9, cong chic, vién chirc hodc ngudi co tham quyen c6 trach nhiém
su dung Hé théng CSDLTD theo tai khoan dugc cAp dé giai quyét cong viéc
dugc giao va xur ly theo ding quy trinh, quy ché cua co quan. Bam bao cac
nguyén tic an toan an ninh théng tin theo Quyét dinh s6 1760/QP- UBND ngay
20/8/2015 ctia Chu tich UBND tinh Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché dam
bao an toan thong tin trong hoat dong tng dung céng nghé théng tin cia co quan
nha nudc tinh Kién Giang.

Chuong 11
NOI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU DUQ'C GIAO

Didu 4. Phan loai cac nhiém vu do UBND tinh, Cha tich va cic Phé
Chii tich UBND tinh giao

1. Nhiém vu giao c6 thoi han thyc hién:
a) Thuc hién trong thoi han va phai trinh, phai bao céo.

b) Thuc hién trong thdi han va khong phai trinh, phai bao cao.
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2. Nhiém vu giao khong c6 thoi han thuc hién:

a) Phai trinh, phai bao cdo theo dinh ky két qua, tién d6 thyc hién.

b) Khong phai trinh, khéng phai bdo cdo nhung van phai thyc hién.

Diéu 5. Noi dung thong tin phai cip nhit

1. Di véi vin ban giao nhiém vu khong phai 1 vin ban mat:

a) Tén vin ban, s, ky hiéuy, trich yéu, ngdy, thang, nim ban hanh, ngudi ky
van ban.

b) Co quan, don vi trinh ban hanh vén ban.

¢) Co quan, don vi dugc giao nhiém vu.

d) Pon vi/chuyén vién (thugc Van phong UBND tinh) dugc giao theo d6i,
d6n doc, ki€ém tra tinh hinh thyuc hién.

d) N6i dung nhiém vu do UBND tinh, Chu tich va cac Ph6é Chu tich UBND
tinh giao.

e) Thoi han thyc hién nhiém vy (thoi han phai béo cdo, trinh UBND tinh,

Chu tich va cac Ph6 Chu tich UBND tinh hodc co quan, ngudi c6 thdm quyén
khéc hodc thoi han phai hoan thanh nhitng nhiém vu cu thé khéc).

g) Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (d4 thuc hién; dang thuc hién;
chua thuc hién trong han hoéc qua han).

h) Théng tin cin thiét khac.

Trong trudng hop Chu tich va c4c Phé Chi tich UBND tinh yéu cu hodc
céc trudong hop cin thiét khac, ngodi viéc thyc hién cdp nhat thong tin qua Hé
théng CSDLTD véi cc ndi dung nhu trén, don vi dugc giao nhiém vu con phai
thuc hién viéc cdp nhit, theo doi bang vian ban, gl dén Vin phong UBND tinh
va c4c co quan lién quan theo quy dinh.

2. Dbi v6i van ban giao nhidm vu dugc phét hanh theo ché d¢ mat (mat, tbi
mat, tuy€t mat)

Khong cép nhat cac thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay trén Hé
théng CSDLTD va khong cong khai trén mang truyén s liéu chuyén dung cia
UBND tinh. Binh ky hang quy, 6 thang, ndm hodc trudng hop dot xuét theo yéu
cau cia Chu tich UBND tinh, cac s0, ban, nganh, dia phuong phai bao cdo theo
cac Piém 4, e, g, h dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay bing vin ban theo ché do
mét gii Van phong UBND tinh va cac co quan lién quan.

Piéu 6. Trach nhiém va quy trinh cip nhit thong tin

1. Déi v6i Vin phong UBND tinh

Khi vin ban chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu
tich UBND tinh duoc ban hanh, Van phong UBND tinh c¢6 trach nhi¢m phén loai




nhiém vu giao theo quy dinh‘ tai Didu 4 Quy ché nay; cap nhat va chuyén theo d6i
day di ndi dung théng tin vé nhiém vu do UBND tinh, Chu tich va cac Pho Chu
tich UBND tinh giao cac s&, ban, nganh, dia phuong theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 5 Quy ché nay trén Hé théng CSDLTD.

2. Bbi véi cac sd, ban, nganh, dia phuong

a) Trén co s& nhiém vu do UBND tinh, Cha tich va cac Phé Chu tich
UBND tinh giao duoc chuyén dén Hé théng CSDLTD, céc s&, ban, nganh, dia
phuong c6 trach nhiém ra soat, dbi chiéu cac thong tin trén Hé théng CSDLTD
véi cac vin ban giao nhiém vy cia UBND tinh, Chu tich va cac Pho Chu tich
UBND tinh. Trudng hop ndi dung nhiém vy duge cap nhat va chuyén dén chua
chinh x4c hodc khong thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han cta s&, ban, nganh,
dia phurong minh thi phai trao ddi, néu rd 1y do va chuyén lai Vin phong UBND
tinh &8 didu chinh theo quy dinh.

b) Cap nhat déy du tinh‘ hinh, két ql}é thuc hién céc’ nhiém vu theo cac ndi
dung quy dinh tai Khoan 1 Biéu 5 Quy che nay trén Hé thong CSDLTD.

Pidu 7. Thoi han cp nhit thong tin trén Hé théng CSDLTD
1. Thoi han phan loai nhiém vy, cép nhét va chuyén sang theo doi

Vin phong UBND tinh phai hoan thanh viéc phan loai nhiém vy, cép
théng tin vao H¢ théng CSDLTD va chuyén sang theo ddi khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir khi vin ban chi dao, didu hanh ctia UBND tinh, Chu tich va cac
Ph6 Chu tich UBND tinh dugc ban hanh. Trudng hgp van ban chi dao, diéu hanh
gém nhiéu nhiém vy, lién quan dén nhiéu s&, ban, nganh, dia phuong hoéc phai
1dy v kién nhidu co quan, don vi khéc thi thoi han nay khéng qua 10 ngay lam
viéc.

2. Thoi han c4p nhét tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh giao

a) Péi véi cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 1 Piéu 4 Quy ché nay, chdm
nhét sau thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhiém vu dugc giao dén thoi han
phai hoan thanh hodc phai bao céo, phai trinh, cdc s&, ban, nganh, dia phuong
phai cap nhat cac thong tin lién quan dén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
do UBND tinh, Cha tich va cac Phé Chu tich UBND tinh giao vao H¢ théng
CSDLTD.

b) Péi véi cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay, céc sd,
ban, nganh, dia phuong dugc giao nhiém vy phai cdp nhét tinh hinh thuc hién
theo quy, 6 thang, ndm hogc khi co két qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chui tich va cac Phé Chu tich UBND tinh giao.

Pidu 8. Theo ddi, trao ddi, xir ly théng tin cdp nhit

1. Trach nhiém cua s&, ban, nganh, dia phuong



a) Theo d&i, kiém tra thong tin cip nhét vé tinh hinh, két qua thyc hién
nhjém vu do UBND tinh, Chu tich va cac Phé Cha tich UBND tinh giao trén Hé
thong CSDLTD.

b) Trudong hop phat hién thong tin ndi dung cép nhét, bao cdo cua co quan
minh c6 sai 1éch, chua chinh x4c cén lién hé kip thoi véi Vin phong UBND tinh
dé phédi hop xur 1y.

¢) Gidam dbc (Thu trudng) cac so, ban, nganh cAp tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh pho chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chu tich va
cac Phé Chu tich UBND tinh vé thdi han cép nhat va tinh chinh xac, diy da cla
cac thong tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich
va cac Phé Chu tich UBND tinh giao ctia co quan, don vi minh theo quy dinh cua
Quy ché nay.

2. Trach nhiém ctia Vian phong UBND tinh

Vén phong UBND tinh ¢ trach nhiém theo ddi, kiém tra chit ch& ndi dung
cap nhét v& tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich va cac
Phé Cha tich UBND tinh giao trén Hé thong CSDLTD va s6 liéu trong cac bao
cao cua cac sd, ban, nganh, dia phuorng Truong hop phéat hién thong tin, s lidu
cap nhit khong chinh xac hoac c6 sai 1¢ch, kip thoi trao dbi voi cac s, ban,
nganh, dia phuong dé diéu chinh.

Pidu 9. Nhiém vu, quyén han theo ddi, don dbe
1. Nhiém vy, quyén han ctia Van phong UBND tinh

a) La co quan ddu mdi gitp UBND tinh, Chu tich UBND tinh va cic Phé
Chu tich UBND tinh theo d6i, don dc viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh va cac Phé Chii tich UBND tinh giao céc s, ban, nganh, dia
phuong; chii dong, thudng xuyén danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vy, cong
viéc dugc giao clia s&, ban, nganh, dia phuong, bdo cao UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu, dé xuat véi UBND tinh,
Chu tich va cac Ph6 Chu tich UBND tinh xur ly, giai quyét nhimg khé khin,
vuong méc phat sinh trong qua trinh trién khai thyc hién nhiém vu dugc giao trén
He théng CSDLTD nhim bao dam viéc trién khai thyc hién dung thdi han, yéu
ciu va hiéu qua.

¢) Chu tri, phbi hop véi cac s&, ban, nganh, dia phuong xin y kién chi dao
ctia UBND tinh, Chu tich va cidc Pho Chu tich UBND tinh dbi véi nhitng van dé
ma cac s0, ban, nganh, dia phuong co y kién khac nhau trong viéc thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich va cdc Phé Chu tich UBND tinh giao.

2. Nhiém vy, quyén han cia cac sd, ban, nganh, dia phuong

Céc sd, ban, nganh cép tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé thuong
xuyén theo ddi, d6n doc cac don vi truc thude thyc hién cé hiéu qua nhi¢m vu do




UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh giao, bdo ddm dung quy
dinh.
Didu 10. Noi dung theo ddi, don dbc
L Theo dbi, d6n dbc viéc phan loai nhiém vu trong cic van ban chi dao,
diéu hanh ctia UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh; cap nhat va

chuyén theo ddi, cdc nhiém vu do UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich
UBND tinh giao trén Hé théng CSDLTD.

2. Theo ddi, d6n ddc tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
va cac Phé Chu tich UBND tinh giao va viéc thuc hién ché d6 théng tin, bao céo.

3. Theo ddi, d6n dbc viéc tong hop, danh gid, bao céo tinh hinh thyc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh giao.

4. Tham muu, dé xuit véi UBND tlnh Chu tich va cac Pho Chu tlclf;m r,,v\
UBND tinh xtr ly nhitng khé khén, vuéng méc phat sinh hodc yéu ciu phai diéy

chinh céc nhiém vu; xir Iy d6i voi cac truong hop chua thuc hién hodc thyc hién
chua dung cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND

tinh giao. A

Chuwong III
CONG TAC PAM BAO AN TOAN THONG TIN

Diéu 11. Pam bio an toan théng tin

1. Dam bao cac didu kién an toan, an ninh thong tin theo Quyét dinh sd
1760/QD-UBND ngay 20/8/2015 cia Chu tich UBND tinh Kién Giang vé viéc
ban hanh Quy ché dam bao an toan thdng tin trong hoat dong Ung dung cong
nghé théng tin ctia co quan nha nudce tinh Kién Giang va cac quy dinh hién hanh.

2. Thyc hién quét va kiém tra, diét virus, ma ddc cho c4c vin ban dién tir
trude khi phat hanh. Pam bao file van ban dién tir an toan, khong bi lay nhiém
virus hodc bi nhiing cac ma ddc.

. Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Giam déc (Thu tru'ong) cac s0, ban, nganh clp tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh phd cé trach nhiém t6 chirc trién khai xay dung
Quy ché cu thé héa & co quan minh, phan céng cén bd, cdng chirc, vién chic
trong co quan thuc hién Quy ché nay.

Pidu 13. Vin phong UBND tinh trién khai, huéng din cac co quan, don vi
thuc hién Quy ché nay, dinh ky hodc dot xuét, b4o cao Uy ban nhan dan tinh tinh
hinh quén Iy, str dung Hé théng CSDLTD ctia c4c co quan nha nudc trén dia ban
tinh.



Piéu 14. Trong qua trinh thyc hién neu c6 vin dé phét sinh, vuong méc,
ho#c c6 quy dinh méi lién quan, Vian phong Uy ban nhan dan tinh téng hop béo
cao Uy ban nhan déan tinh xem xét, giai quyét./:

CHU TICH

Pham Vii Hong
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